Tutorial WEB

TUTORIAL GENERAL NUEVA PLATAFORMA WEB

PROLOGO

En el siguiente tutorial y en sus anexos, se detallan los pasos a seguir para:
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- Crear y activar la cuenta de usuario en la nueva pagina web. Pasos1a9

- Acceder a la zona privada de cada usuario y de sus equipos. Pasos 10 a 18
- Cémo dar de alta a jugadores en los equipos. Pasos 19 a 22
ANEXO 1 Pagina 10

- Cémo subir fotografias en los perfiles de Usuario (también aplicable a fotografias en los
paneles de los equipos).

PARA COMENZAR

Para entender el funcionamiento de la nueva plataforma hay que tener claro que existen 2
paneles diferentes a administrar:

PANEL DE USUARIOQ: Este panel es el lugar donde se pueden modificar los datos de cada
USUARIO. Dicho panel es PERSONAL y se accede al mismo mediante contraseiia.

Este panel estd asociado a una cuenta de correo electrdnico, por lo que cada USUARIO de la

plataforma debe estar dado de alta en el sistema registrandose con una cuenta de correo
VERDADERA vy diferente para cada usuario (dos o mas personas no podran compartir una
misma cuenta de correo electrdnico).

PANEL DE EQUIPO: Es el panel de los equipos. Los usuarios pueden acceder a este panel o

paneles (segln en los equipos en los que participe) desde su PANEL DE USUARIO.

Nota IMPORTANTE: Para acceder al panel de cada equipo, el administrador/es del equipo
deben autorizar la participacion del usuario en el equipo.
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A continuacidn le mostramos los pasos a seguir para darse de alta en la plataforma y poder dar
de alta a sus jugadores.

CREAR Y ACTIVAR LA CUENTA DE USUARIO EN LA NUEVA PAGINA WEB

1.- Unicamente la organizacién CREARA los equipos de cada sede e incluira en el sistema a la
persona que figura como responsable del mismo, el administrador del equipo.

Este administrador recibira 2 correos de Fundacié Valldor7 indicandole:

- El primero, que se ha creado un equipo (con el nombre del Equipo, en la imagen
“EquipoPrueba”).

- El segundo, que ha sido incluido dentro de ese equipo.

e Fundacio Valldor 7 Se ha creado el equipo EquipoPruebal en Fundacié Valldor 7 Se ha c...  Mig29/08

e Fundacio Valldor 7 Has sido incluido en un equipo de Fundacia Valldor 7 Te damos la bi...  Mig29/08

2.- Se deben abrir ambos correos y seguir los pasos que se indican en cada correo.

3.- Lo primero que debe hacerse es darse de alta como USUARIO REGISTRADO para poder
gestionar el equipo.

Hay que acceder al correo (“Has sido incluido en el Equipo”) y seguir instrucciones. (Activacion
del usuario, en el cuadro rojo).

Hola, Jony

Has sido incluid@ en uno de nuestros equipos.
Desde Fundacié Valldor 7 te queremos dar la bienvenida, esperando que disfrutes
con tu participacion

Competicion UAB | F7 Laborables 2018-19 Prueba 201519
Equipo EqguipoPrueba3

Para acceder al panel de tu nuevo eguipo deberas dirigirte a la seccién 'Mis
equipos' que se encunetra en tu zona privada de nuestra pagina web

Para ello, antes deberas completar la activacion de tu usuario pulsando sobre el

Activar usuario

Si tienes cualquier pregunta, no dudes en contactar con nosotros o escribimos a
traveés de nuestra pagina web, estaremos encantados de ayudarte.

siguiente enlace.

Saludos,
Fundacio Valldor 7
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4.- Una vez pinchado sobre dicha opcidn nos llevara a la siguiente pantalla:

5.- Una vez cumplimentado el campo del correo electrénico (debe ser el mismo al que le ha
llegado los dos correos de bienvenida), les llegara el siguiente mensaje:

Nota: En el campo de correo electrénico ya se le indicard el correo donde se han enviado los
correos de activacion:

Activar usuario

n nico as

Correo de activacion enviado
Te hemos enviado un correo electrénico

con instrucciones para activar tu cuenta.

6.- Ir de nuevo a la Bandeja de Entrada y abrir el tercer correo recibido:

Fundacié Vallder 7 il = fo Activacion de cuenta Activacion de la cuenta de usuario Activacion de...  Jue 30/08
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7.- Abrir el correo ACTIVACION DE CUENTA y seguir instrucciones. Pinchar sobre opcién ACTIVAR
CUENTA, en el cuadro rojo.

Activacion de usuario

Para activar tu usuario y establecer una contraseria tan solo debes que pulsar el botén que se encuentra mas abajo y seguir las instrucciones, te llevara

Activar cuenta

En caso de no haberlo solicitado, simplemente ignore este mensaje. Tu usuario no se activara a menos que expresamente asi lo decidas y sigas las

muy poco tiempo

instrucciones de este mensaje

Saludos

8.- Se llevard a la siguiente pantalla:

Activar cuenta

ndica tu correo electronico y una contrasena para

9.- Cumplimentar datos y activar cuenta (deben aceptar términos y condiciones) y se activara
su cuenta de USUARIO.

CUENTA ACTIVADA

TU CUENTA HA SIDO ACTIVADA CORRECTAMENTE

Ya puedes iniciar sesion desde la pagina de acceso.

INICIAR SESION
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ACCEDER A LA ZONA PRIVADA DE CADA USUARIO Y DE SUS EQUIPOS

10.- Pinchar sobre INICIAR SESION - llevara a la pagina web publica para iniciar sesién.

Deben pichar sobre LOGIN y cumplimentar sus datos (correo electrdnico y contrasefia elegida).

I espafioL v ©680417444 ™ info@fundaciovalldorZ.com  oJ 93 504 60 98 GISTRO

11.- Una vez iniciada sesién, pinchar sobre Ml CUENTA

o7 9359460 98 Hols, ‘ M1 CUENTA ’

NOTICIAS COMPETICION ALQUILERES EMPRESAS CONTACTO

2

espaiOL ~ (© 680417 444 = info@fundaciovalldor7.com

12.- Se desplegard un submenu. Pinchar sobre “Mi cuenta”.

|| ESPANOL v © 680417 444 ™ info@fundaciovalldor7.com JJ 93594 60 98

ALQUILERES
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13.- Se llevara al panel de USUARIO (cada jugador tendra uno).

e Jony Torras | Fundacid

t Bienvenido a tu panel de usuario

Inicio Inicio

(o]

=

Mis Datos Jony Torras

200
288

Mis Equipos

&5

Ajustes

®

Salir

14.- Al pinchar sobre la opcidon MIS EQUIPQS, se podra saber cual o cuales ME HAN INVITADO.
Para validar (o no) la INVITACION, hay que pinchar en “Invitacién”.

Equipos en los que participas

Inicio nicio / Mis Equipos

)

o]

=

Mis Datos Equipos

s

= Todos los deno tog
odes los deportes
‘ Mis Equipcs ’

86lo activas Mostrar todas

Ajustes Equipo / Competicién Deporte Estado
| Prueba Fiithol Sala _Sm comenzar
®

15.- Se abrird un mensaje de confirmacion para ACEPTAR la invitacién o RECHAZARLA.

?

¢Quieres unirte al equipo?

der a su
a invitar de

v Aceptar X Rechazar
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16.- Si aceptamos, se validara dicha invitacién y comprobaremos que el Panel de USUARIO ha

cambiado, teniendo la opcién de WEB o ADMINISTRAR.

Jony Torras | Fundacio Valldor 7

a Equipos en los que participas
Inicio nicio / Mis Equipos
0]

=

Mis Datos Equipos

208
= Todos los deport

Mis Equipcs

@* Sélo activas Mostrar todas
3
Ajustes Equipo / Competicién Deporte Estado

Prueba B Sin comenzar
Futbol Sala

®

Salir

17.- Pichar sobre ADMINSITRAR, para ir al PANEL DEL EQUIPO

S

Web Administrar

18.- Dentro del Panel del equipo se puede gestionar todo lo relacionado con el mismo, para dar

de alta a los jugadores PINCHAR SOBRE PLANTILLA.

Equipo

2R

Plantilia

w

Contabilidad

1=,

Reclamar

®
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Cuando pinchemos esa opcién veremos los jugadores que hay en la plantilla y si le faltan datos
para poder jugar.
Para modificar datos pichar sobre botdn gris de OPERACIONES Y EDITAR.

01. UAB | FS Laborables 2018-19 | Prueba

ot Plantilla del equipo
Inicio nicio / Plantilla
& e
&g
Equipo
Hay jugadores que no pueden disputar partidos
@00 Uno o varios jugadores del equipo tienen un estado que no les permite disputar partides.
=
Plantilla

Principal Otros Disciplina Jugadores 1/9 | Técnicos 0/2

E Nombre # Datos de juego Estado /
Contabilidad
Jony Torras 4 Jugador Faltan datos &

=]

Reclamar

cg 01.UAB| FS Laborables 2018-19 | Prueba

o Plantilla del equipo

Inicio nicio / Plantilla

Equipo
Hay jugadores que no pueden disputar partidos

200 Uno o varios jugadores del equipo tienen un estado que no les permite disputar partidos.
2R

Plantilla ; o
Principal Otros Disciplina Jugadores 1/9 | Técnicos 072

E Nombre # Datos de juego Estado

[Contabilidad
Jony Torras 4 Jugador Faltan datos &

@ Ficha
=]

& Editar
Reclamar

@ Eliminar

®

Salir

Podremos aqui editar nuestros datos, ademds se nos mostrara qué datos FALTAN POR
CUMPLIMENTAR, ya que son obligatorios para poder jugar.

e 01. UAB | FS Laborables 2018-19 | Prueba

w Jony Torras
Inicio nicio / Plantilla / Jony Torras / Editar
@: PRINCIPAL CONTACTO OTROS IMAGENES COMPETICION

- [ 00
882
= Datos personales

Plantilla
=] Datos incompletos

El jugader ne ha indicado todos los dates necesarios para participar en la competicién (marcados con el titulo en roje). Hasta que no indigue los datos obligaterios no podré
[Contabilidad

disputar partidos

« Apeliido2
Q « Imagenes de Dni/Nie
« Imagenes de Dni/Nie

Reclamar
© * Fecha de nacimiento
+ Nacionalidad
=
Salir
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ADMINISTRADORES: COMO DAR DE ALTA A JUGADORES EN LOS
EQUIPOS

19.- Para INCLUIR a nuevos jugadores e INVITARLOS al equipo hay que pinchar sobre el botén +
de color verde, DENTRO DE PLANTILLA.

01. UAB | FS Laborables 2018-19 | Prueba

o Plantilla del equipo
Inicio nicio / Plantilla

a3

Equipo
Hay jugadores que no pueden disputar partidos

o Uno o varios jugadores del equipo tienen un estado que no les permite disputar partidos:
88
Plantilla . ; . i .
Principal Otros Disciplina Jugadores 1/9 | Técnices 0/2

e Nombre # Datos de juego Estado

Contabilidad
Jony Torras 4 Jugador

1]

Nos llevara a la opcién de AGREGAR JUGADOR.

o

20.- Para invitar a un jugador a su plantilla es OBLIGATORIO cumplimentar todos los campos en
rojo. (Si no nos acordamos del nombre o de los apellidos se puede invitar igualmente, es decir,
podemos poner el apodo o lo que queramos, puesto que luego el desde su PANEL DE USUARIO
cada podra modificar sus datos).

LO QUE SE DEBE PONER CORRECTAMENTE Y UNO POR USUARIO, es el correo electrénico
para que le llegue el aviso de que le habéis incluido en su el equipo.

Importante: no se pueden compartir cuentas de correo electrdnico, cada usuario debe tener la
suya propia.



Tutorial WEB

21.- Una vez enviada la invitacion se informard que el jugador ha sido incluido en el equipo.
Eso no significa que dicho jugador pertenezca a la plantilla puesto que debe aceptar la
invitacidn siguiendo el mismo proceso de este tutorial.

Jugador incluido en el equipo

v Continuar

22.- Una vez completado dicho proceso en nuestra plantilla aparecera el jugador que hemos
incluido en la plantilla con el mensaje de CONFIRMACION NECESARIA en color rojo (hasta que
acepte la invitacion).

Como administrador del equipo tenemos la potestad de dar permisos a los jugadores:

- Permiso para entrar en el panel privado del equipo, pichando sobre el candadito. (si estad en
rojo no damos permiso a acceder al panel del equipo)

- Permiso para ADMINISTRAR los datos del equipo.

Importante: el ADMINISTRADOR tiene permiso para modificar sus datos personales y los de los
jugadores de la plantilla. Si no eres administrador, solo podras modificar tus propios datos
personales.

@t Dlantillz del e

Inicio Plantilia
& e

Plantilla

w P—

Contabilidad
i Nombre #  Datos dejuego Estado

Reclamar

®

Importante: Los jugadores no pueden participar en las competiciones hasta que no estén
todos los datos obligatorios completados (en cualquiera de los apartados: DATOS
PERSONALES, EQUIPO -dorsal- y FOTOGRAFIAS) y su estado se encuentre en verde en vez de
rojo.

10
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ANEXO 1. COMO INCLUIR LAS FOTOGRAFIAS EN LOS
PERFIL DE USUARIO

A continuacidon vamos a detallar como se introducen y modifican las fotografias para la licencia
(ficha) del equipo.

1.- Ir a la pagina web de la plataforma y comenzar sesién con mi correo electrénico y
contrasefia (una vez realizado el proceso de alta, explicado detalladamente en el tutorial).

0 espanoL - ©680417444 M info@fundaciovalldor7.com  oJ 93 594 60 98 GISTRO

2.- Una vez iniciada sesion acceder a MI CUENTA.

T espafioL v © 680417444 ™ info@fundaciovalldor7.com  JJ 93594 60 98 1 MI CUENTA .

FUNDACIO

VALLDOR 7 LIGAS TORNEQOS INSTALACIONES ~ NOTICIAS COMPETICION ALQUILERES EMPRESAS CONTACTO

3.- Se desplegara un submendu. Pinchar sobre “Mi cuenta”.

T espafioL v © 680417444 ™ info@fundaciovalldor7.com  oJ 93 594 60 98

COMPETICION ALQUILERES

11
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4.- Una vez pinchada se llevara al panel del USUARIO (cada jugador tendra uno).

Inicio nicio

fey
Mis Datos NOMBRE APELLIDO

2

Mis Equipos

&

Ajustes

®

5.- Pinchar sobre “Mis datos”. Se abrird una pagina resumen de nuestro perfil.

Para editar datos hay que pinchar sobre el lapiz azul grande.

o

Inicio

Mis Datos e
NOMBRE APELLIDO
- I
= 2 L Fisico
Mis Equipos Alura cms
Peso
@8 Lateralidad
@ Mostrar al publico
Ajustes =
.
® Sos
® o na
L
@® General @ Nombre en las reservas
Dol/Nie
) Notificaciones
Nacimiento
b
Lugar
©
F  Direcclén ® A

=  Nacenrincian

6.- Una vez pichado sobre el [apiz se abrira el panel de edicidn de datos personales.
Hay 4 pestafias donde podemos modificar datos:
PRINCIPAL — FOTOGRAFIAS — CONTACTO — OTROS

Se tienen que ir cumplimentando todos los datos obligatorios de cada seccidn, que se marcan
en rojo.

PRINCIPAL T RAFIA NTA
& Datos principales
Mis Equipos
L Atencion!

Ajustes

®

12
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7.- Para introducir fotografias hay que pichar sobre FOTOGRAFIAS. Se abrird la siguiente
pantalla:

Como todas las temporadas anteriores, para poder participar en los partidos se tendra que
incluir una fotografia de la cara a color del jugador, y las fotografias del DNI (parte delanteray
trasera) o NIE, tarjeta residencia para personas extranjeras.

o PRINCIPAL  FOTOGRAFIAS ~ CONTACTO TROS
o — /%]

o]

9 Fotografia

)
@

Mis Datos

Fotografia

Mis Equipos

Click o arrastra la fotografia

Ajustes

®

Formato del documento
de identidad (frontal)

imagen del documento
de identidad (reverso)

8- Se incluye la fotografia que se quiera introducir (se puede recortar en el momento cualquier
fotografia pichando sobre el lapiz que nos sale dentro de la fotografia si ponemos el ratén
encima de la misma).

m PRINCIPA FOTOGRAFIAS NTACTO

S 00

2 Fotografias
Mis Datos
Fotografia

2R

Mis Equipos

=

Formato del documento
de identidad (frontal)

13



Tutorial WEB

9.- Una vez pinchado el lapiz podemos ajustar la fotografia como consideremos, como por
ejemplo, recortar y rotar la imagen.

MUY IMPORTANTE: |la Fotografia que se incluya en el primer recuadro es la que aparecera en
la ficha del jugador, por lo que tiene que cumplir los siguientes requisitos:

- Fotografia de la cara del jugador.

- Debe ser a COLOR, no se admitirdn fotografias en blanco y negro (como las que se
aprovechan de las fotografias del DNI).

- La imagen debe ser nitida. La capacidad en la nueva web es mayor, por lo que se pueden
incluir fotografias de mayor calidad de imagen.

- No se admiten fotografias con gafas de sol, sombreros, gorras, cara pintada, de cuerpo
entero, etc.

De no cumplir alguno de estos requisitos indicados, el jugador no estara autorizado a jugar
hasta tenerlos todos correctos.

10.- Al confirmar se quedara la fotografia como se haya editado.

14



